
Betalingskonsulent til Dagtilbud og Skole – vil du være
med til at skabe struktur, kvalitet og overblik?

I Herlev Kommune er vi i gang med at opbygge en central betalingsenhed, hvor faglighed, kvalitet
og stærke samarbejder er omdrejningspunktet. Nu søger vi en betalingskonsulent, som får en vigtig
rolle i håndteringen af regningsbetalinger inden for dagtilbuds- og skoleområdet.
Stillingen er for dig, der trives med ansvar, struktur og samarbejde – og som samtidig motiveres af
at være en del af en enhed i udvikling, hvor du får mulighed for at præge arbejdsgange og skabe
stabile løsninger i tæt samarbejde med organisationen.
Du bliver en del af Central Betalingsenhed i Finans og Opkrævning under Stab for Økonomi og
Indkøb, hvor vi arbejder målrettet med at samle og styrke kommunens betalingsopgaver i én fælles
enhed.
En vigtig rolle tæt på driften
Du kommer til at arbejde tæt på den daglige betalingsdrift og bliver en central samarbejdspartner
for dagtilbud og skoler i kommunen. Opgaverne kræver både struktur, kvalitetssans og evnen til at
skabe gode relationer på tværs af organisationen.
Dine opgaver vil blandt andet være at:

behandle og bogføre regninger inden for dagtilbuds- og skoleområdet.●

sikre korrekt kontering, momshåndtering og dokumentation.●

følge op på betalinger, fejl og differencer.●

håndtere finansbilag, omposteringer og afstemninger.●

samarbejde med ledere og medarbejdere i dagtilbud og skoler.●

vejlede omkring betalingsgange, kontering og procedurer.●

bidrage til at udvikle og forbedre arbejdsgange.●

medvirke til at skabe ensartede og effektive betalingsprocesser.●

Kort sagt bliver du en vigtig del af at sikre, at kommunens regninger håndteres korrekt, rettidigt og
med høj kvalitet – hver gang.
Vi søger
Vi forestiller os, at du:

har erfaring med økonomi, bogføring eller betalingsopgaver.●

arbejder struktureret og har blik for detaljer.●

kan skabe ro og overblik – også når der er mange opgaver.●

trives i samarbejdet med forskellige fagområder.●

kommunikerer tydeligt og serviceminded.●

har flair for IT og økonomisystemer.●

har erfaring med KMD OPUS eller andre kommunale økonomisystemer – eller lyst og evne til

hurtigt at lære det.

●

er nysgerrig på nye løsninger og arbejdsgange.●

Da du bliver en del af den daglige drift fra start, vil erfaring med KMD OPUS og kommunale
betalingsprocesser være en klar fordel. Har du ikke erfaringen endnu, forventer vi til gengæld, at du
er motiveret for hurtigt at sætte dig ind i opgaverne og blive en aktiv del af teamet.
Derfor skal du vælge os
Hos os får du ikke bare et job med betalinger og bogføring. Du bliver en del af opbygningen af en
ny central betalingsenhed, hvor der er kort vej fra idé til handling, og hvor dine input og erfaringer
bliver værdsat.
Vi tilbyder blandt andet:

mulighed for at præge arbejdsgange, struktur og faglige standarder●

en hverdag med ansvar, samarbejde og høj faglighed●

tæt sparring med engagerede kolleger●

et team hvor kvalitet, læring og hjælpsomhed prioriteres højt●

fleksible rammer og flekstidsordning●

mulighed for en 9-dages arbejdsfordeling med fri hver anden fredag●

Arbejdsstedet er Herlev Rådhus, Herlev Hovedgade 110, 4. sal, 2730 Herlev.
Løn og ansættelsesvilkår
Stillingen er på fuld tid, og løn- og ansættelsesvilkår er efter gældende overenskomst. Lønnen
fastsættes efter principperne om Ny Løn.



Praktisk information
Hvis du vil høre mere om stillingen, er du velkommen til at kontakte teamleder Erkan Yapici på
3058 8553.
Ansøgning og samtaler
Send din ansøgning og CV via nedenstående link senest den 21. juni 2026.
Vi forventer at afholde samtaler onsdag den 24. juni 2026.
Mød vores medarbejdere
På herlev.dk kan du møde nogle af vores medarbejdere fra forskellige arbejdspladser i kommunen.
De fortæller hver især om, hvad de arbejder med, og hvorfor de er glade for deres arbejde.
Søg stillingen
Du søger stillingen online. Husk at vedhæfte din ansøgning, CV og andre relevante bilag. Når du
har sendt ansøgningen, modtager du en e-mail som kvittering. Vær opmærksom på, at mailen kan
være placeret i din mappe ”Spam/uønsket post”.
Om Herlev
Herlev er placeret i hjertet af hovedstadsområdet med en velfungerende infrastruktur.
Transportmulighederne til og fra Herlev er gode og bliver forstærket med den kommende letbane
og de fire letbanestationer i byen. Samtidig byder Herlev på let adgang til grønne områder. Vi er i
fuld gang med at udvikle byen, så den også i fremtiden har et levende handelsliv, en spændende
bymidte og er attraktiv at bo og drive virksomhed i.
I Herlev Kommune arbejder vi ambitiøst og målrettet på at sikre, at vores tilbud til borgerne også i
fremtiden er på et højt niveau. Det gør vi ved at indrette organisationen med et større fokus på at
styrke fagligheden og understøtte dialogen med borgerne, samt forkorte afstanden mellem det
lokale politiske niveau og kommunens medarbejdere.

https://herlev.dk/om-kommunen/job-i-kommunen/moed-en-medarbejder
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